		

LAMPIRAN ‘A’
Menghadiri Persidangan, Seminar, Lawatan Rasmi dan Lawatan Persendirian Ke Luar Negeri ( Borang Mengikut Keperluan Surat Pekeliling Am Bil. 1 Tahun 1984)
(a) Nama Persidangan / Seminar / Lawatan Rasmi:______________________________
(Sertakan surat jemputan / tawaran )
____________________________________________________________________
(b) Tujuan : _____________________________________________________________
(c) Tempat hendak diadakan :_______________________________________________
(d) Tempoh :  Dari__________________ Hingga ________________________________
(e)      (i)	Bilangan Peserta ________________________________________________
     (ii)	Nama Ketua Rombongan / Kumpulan ________________________________
     	(jika bilangan lebih daripada satu )
     (iii)	Keterangan Peserta :
	Nama dan No. K.P.				Nama Jawatan & Gred Gaji
	________________________________	___________________________
	________________________________	___________________________
	________________________________	___________________________	________________________________	___________________________

(f) Kekerapan menghadiri Pesidangan/
Seminar/Lawatan Rasmi dalam setahun		___________________________

(g) Perbelanjaan dibiayai oleh :				___________________________


(h) Jika perbelanjaan dibiayai oleh Kerajaan,		Tambang :	RM_____________
Kelulusan Perbendaharaan hendaklah
Diperolehi terlebih dahulu dan salinan		Sara Hidup:	RM_____________
Kelulusan dikembarkan bersama 
Permohonan ini. Sila nyatakan butir-			Penginapan:	RM_____________
Butir perbelanjaan.					Lain-lain:	RM_____________

(i) Faedah (‘immediate’) kepada Negara : ____________________________________
      ___________________________________________________________________
      ___________________________________________________________________
(j) Berapa kali pegawai tersebut di (iii) telah menghadiri Persidangan/Seminar/Lawatan
Rasmi di luar negeri:
(i) Tahun ini ( 20.........)		_______________kali.
a. Tujuan:	____________________________________________________
Tempat:	____________________________________________________
Tempoh:	____________________________________________________
b. Tujuan:	____________________________________________________
Tempat:	____________________________________________________
Tempoh:	____________________________________________________
c. Jika lebih dari 2 kali dan pegawai yang terlibat lebih dari seorang sila gunakan lampiran tambahan.
(ii) Tahun lepas (20.........)	_______________kali.
a. Tujuan:		____________________________________________________
Tempat:	____________________________________________________
	Tempoh:	____________________________________________________
b. Tujuan:		____________________________________________________
Tempat:	____________________________________________________
Tempoh:	____________________________________________________




(k) Saya mengesahkan bahawa maklumat-maklumat di atas adalah benar.

Tarikh : _________________		_______________________________________
								(Tandatangan)
					(Nama Pegawai : _________________________)
					(Jawatan : _______________________________)


(l) Ulasan Ketua Jabatan:	______________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tarikh:__________________					_______________________
								Tandatangan dan Cop Rasmi
Ketua Jabatan



(m)   Ulasan Rektor IPGM :____________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________

Tarikh : _________________					_______________________
								Tandatangan dan Cop Rasmi
Rektor IPGM









(n) Ulasan Ketua Perkhidmatan : ______________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
Tarikh : ________________________				_______________________
									Tandatangan dan Cop Rasmi
									       Ketua Perkhidmatan

(o) Ulasan Ketua Setiausaha : ________________________________________________
______________________________________________________________________
______________________________________________________________________

Tarikh :__________________				_______________________
								Tandatangan dan Cop Rasmi
Ketua Setiausaha
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